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Imprenta Nacional
Costa Rica

Departamento de Diarios Oficiales

GUIA DE TRAMITES

Titulo del tramite:

“Tramite y gestion de documentos notificados por el
Poder Judicial en el Sitio Web Transaccional-
CONTADO”



¢Como tramitar documentos notificados por el Poder Judicial a través del
sitio web en el portal transaccional?

(Publico en General-Pago de Contado)

Inicialmente va a recibir un correo de notificacion proveniente del correo
notificacionesimprenta@imprenta.go.cr donde se le indicara que la creacion de la pre solicitud
creada por parte del Poder Judicial y el # de expediente que se le esta notificando, como se muestra

en el siguiente ejemplo.

Documento para publicar pendiente de pago

° Notificaciones Imprenta €5 Responder %) Responder 2 todos —> Reenviar

Para Publicaciones P) jueves 08/07/2021 11:58 a. m.

Documento para publicar pendiente de pago

B
<
Estimado(a) Usuario(a)
Recibimos una solicitud de trdmite del edicto/expediente Estimado cliente,
Se ha cargado una pre solicitud en el sistema, correspondiente al # de expediente 210054371157C), se realiza la notificacion por este medio.

Por favor dar clic en la siguiente direccién si usted se encuentra registrado en la pagina http://www.imprentanacional.go.cr. Si no se encuentra registrado por favor ingrese a la siguiente
direccién http://www.imprentanacional.go.cr/joinnow/, el cual estd ligado a este correo en el sitio web de la Imprenta Nacional.

En el siguiente enlace encontraré diferentes guias/manuales que le pueden ser de ayuda para tramitar el documento indicado

https://www.imprentanacional.go.cr/quienessomos/catalogo _tramites.aspx

Siya se encuentra registrado en nuestro sitio web con este correo, por favor dar clic a la siguiente direccion
http://www.imprentanacional.go.cr/Login.aspx,

Si no se encuentra registrado por favor ingrese a la siguiente direccién para registrarse.
http://www.imprentanacional.go.cr/joinnow,

Posterior a dicha notificacidn, deberd proceder con los siguientes pasos:
UNO

Ingrese a la pdagina web de la Imprenta Nacional en la siguiente direccion electrénica

www.imprentanacional.go.cr

DOS

Seleccione la opcién de “Tramites en linea” ubicada en parte superior derecha.


http://www.imprentanacional.go.cr/
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& Imprenta Nacional

Somos la institucion que ejecuta el mandato constitucional de publicar las
leyes y documentos en los Diarios Oficiales, garantizando seguridad y
eficacia juridica.

Nota: Si ya se encuentra registrado (a) con el correo ligado a su tramite, favor pasar al paso cinco

(5).

TRES

En caso de que no cuente con un usuario registrado en nuestro sitio Web, dirijase al apartado
“Unirse ahora” para registrarse en nuestro Portal Web Transaccional. Puede hacerlo de dos
maneras: utilizando el correo electrénico o con el uso del certificado digital. Complete la
informacién requerida segun sea el caso, acepte los términos y condiciones y luego de clic en
“Inscribir” o “Firmar y enviar”, segln sea el caso.

BE—— |

Inicie sesidén usando correo electrénico y contraseia

Correo electrénico

Contrasefia

una contrasefia olvidada

Inicie sesién usando Certificado Digital

=%
° AT

iUnirse ahora!




Nota: para ambos métodos de registro debe de ingresar el correo electrénico utilizado en el
momento de gestionar su solicitud ante el Juzgado del Poder Judicial ya que este se encuentra
ligado al niimero de expediente.

a) Registro mediante correo electrénico

QuénesSomos  Dioros Oficoles  Preducoién Grdfien EseorniDigeal Mooz Compiesenas

iRegistrese!

Los items con asterisco (*) son obligatorios de completar.

b) Registro mediante certificado digital

Correo electrénico:

Contrasefia:

Es posible que tenga que realizar una instalacion del plugin de firma digital que utiliza nuestro sitio
web, el mismo es suministrado en el momento del registro al dar clic en "Firmar y enviar” por lo que
se desplegara el siguiente mensaje

www.imprentanacional.go.cr dice

Primera tiene que instalar el plugin de firma
digital para poder firmar digitalmente



Al aceptar el mensaje emergente, se desplegara la siguiente ventana, en la misma puede dar clic en
el texto “Instrucciones para instalar el componente de firma digital” para que se desplegué la guia

de instalacién, por lo que debera completar

Solicitud de firma digital ® V https:/fwww.imprentanacional.go.cr/hfda..  — m} X
8 Seguro | https://www.imprentanacional.go.cr/hfda/Ay... &
——3 Registrarse usando certificado digital R
/) Instalacion en Google Chrome para Windows
1. Debe instalar |a aplicacion auxiliar de firma digital para Chrome Haga dlic
My yepa Instrucciones para instalar el O 2qui para descargar el instalzdor. Haga doble clic en el archivo
£ " compenente de firma digital HermesFDAHostinstaller. msi descargade anteriormente

o Hermes FOA Comporente Chrome

Este o5 ol Asistente para instalacidn do Hermos
DA Companente Chroms

A (LA ot AR A I Hiees FI Caprrie
[Erreryrs

arjgts exE dentro del

est3 conectade y g

Aszeguress
ector en I o1z

Haga clic sobre el botdn

"y p 3 de la ap 1
Por dltimo una vez instalada la aplicacia auiliar refresque 12 pagina que solicita

la firma digital.
I I 2 Adema debe instalar la extension de firma digital Haga clic agui para ir a la
ancelar pagina de instalacion de 1a exiension en el Chrome Web Store
-

CUATRO

Una vez registrado como usuario, se le notificara mediante un correo electrénico a la direccidn

indicada las instrucciones para finalizar el proceso de registro.

Tome en cuenta que esta notificacién puede llegar a su correo como spam o correo no deseado.

Gracias por enviar su solicitud de registro. Usted recibird un correo electrénico a la direccidn indicoda con las instrucciones para finalizar &l
proceso de registro

A continuacidn, se muestra imagenes del correo que remite automaticamente el sitio web, tome en
cuenta que esta notificacién puede llegar a su correo en la bandeja de entrada, como correo no

deseado u otros, segun el proveedor de correo que utilice.

o- ¢
|— Redactar
O Principal &% Social @ Promociones
& Recibidos 1
* Destacados Notificaciones Impr. Portal de website - Proceso de suscripcion - Proceso de Suscripcién Proceso de Suscripcién Nnacional15@Gmail.Com [nnaci
© Pospuestos

Una vez recibido el correo electrénico, debe seleccionar el enlace indicado para finalizar el proceso

de registro.



Portal de website - Proceso de suscripcion  Fecibidos x

Notificaciones Imprenta <notificacionesimprenta@imprenta.go.cr>
parami =

Proceso de Suscripcion

Proceso de Suscripcion
Nnacional15@Gmail.Com [nnacionall5@gmail.com]

Gracias por haberse registrado en el portal de website. Para finalizar el proceso por favor utilice el siguiente enlace:

http.//www.imprentanacional.go.cr/joinnow/CompletedProcess.aspx?idConfirmation=fd639f00-8116-4d5f-2e36-1 fe0a3d2d383-

CINCO

Ya registrado puede ingresar al portal web con la cuenta de usuario con la que se registrd, dando
clic en la opcidn de “Tramites en Linea” ubicado en la parte superior derecha como se indicé en el
paso dos.

¢ clo www.imprentanacional.go.cr | G i

° ' Bl ¥
Imprenta Nacional
/ ta Rica

Quiénes Somos Diarios Oficiales Produccién Grdfica Editorial Digital Noticias Contdctenos

€ Imprenta Nacional

Somos la institucion que ejecuta el mandato constitucional de publicar las
leyes y documentos en los Diarios Oficiales, garantizando seguridad y
eficacia juridica.

SEIS

Para ello, digite su correo electrénico y su contrasefia y de clic en “Iniciar” o a través del certificado
digital.

Nota: Elingreso al Portal Web dependera del medio utilizado para registrarse (correo electrénico
o certificado digital).



Inicie sesién usando correo electrénico y contrasefia

Correo electrénico

Controsefia

Inicie sesién usando Certificado Digital

¢Como buscar su expediente/edicto en el sitio web?

Una vez que inicio sesidn en el sitio Web, en el menu izquierdo seleccione la opcidn “Continte su

tramite aqui™.

Importante: Si el correo con el que se registré ante el Poder Judicial es diferente al correo
electrénico con el que se inscribié en el portal, no podra visualizar y/o tramitar el documento a
publicar.

Publicaciones

Buscador de solicitudes

> Crear solicitud
» Contintie su trdmite aqui
Perfil

Mi perfil

> Cambiar contrasefia

> Cerrar sesion de usuario

Seguidamente, se le desplegara el "Buscador de documento externos” con el cual podra buscar su
expediente, ya sea mediante el "Email” registrado ante el Poder Judicial o con el "# de referencia”
el cual corresponde al nimero de expediente que se le asigné.

Una vez ingresada la informacion, proceda a dar clic en “Filtrar”, para que se le despliegue en la
parte inferior los resultados de la busqueda segun la informacién brindada.



» Correo electrénico:

# de referencia: Cédigo
210054371157C)
Institucién de origen: Atendido en Ventanilla
-- Todos -- A4 Ocultar lo ya atendido en ventanilla A4

4
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08/07/2021 PODER JUDICIAL | Remates Poder Judicial || 210054371157C)

En el drea “Listado de documentos”, se puede observar un resumen de la informacién que ingreso
el Poder Judicial, como lo es la fecha de ingreso a nuestro portal, el tipo de documento, nimero de
referencia (# de expediente) y también se puede ver y descargar el documento correspondiente a
su trdmite dandole clic en el enlace denominado “ver archivo™. Ver imagen anterior.

Pasos por seguir para crear una solicitud de publicacion en linea

Para crear una solicitud y continuar con el proceso de publicaciéon, seleccione la opcién de “Crear

Solicitud”, ubicada en la primera casilla dandole clic al siguiente botdn .

) 4

-—m—m-

08/07/2021 PODER JUDICIAL | Remates Poder Judicial | 210054371157

Importante: antes de crear la solicitud, debe de corroborar que el archivo subido por el Poder
Judicial sea el correcto y que el tipo de documento concuerde con el documento que requiere
publicar. En caso de haber algun error entre el tipo de documento seleccionado por el Juzgado y
el documento cargado, debera contactar al juzgado respectivo para su correccion.

Una vez finalizado el paso anterior, el Portal Web le asignard un numero de solicitud llamado "ID” o
“Identificador”, y sera la referencia con la que usted podra darle el seguimiento a su tramite a través
de nuestro portal.



Solicitud creada con éxite

Descarga nuestra aplicacién mévil

Visuglice el diario oficial La Gaceta y Boletines Judiciales desde la App de Imprenta Nacional para dispesitivos i0S y Android
Ademds puede suscribirse a temas de interés, visualizar documentos relevantes y mucho mds.

&

Listado de anexos

1

A continuacion, proceda con los siguientes pasos que se muestran dentro de la solicitud
creada:

Paso 1
Documento a publicar

En este paso, el portal automaticamente adjuntara el documento que se desea publicar, puede
revisarlo dandole clic sobre el nombre del archivo para abrirlo y corroborar que sea el deseado. Una
vez revisado puede continuar al siguiente paso, ya sea dando clic en “Siguiente” ubicado en la parte
inferior derecha o puede dar clic en “2. Tipo de documento” ubicado en la parte superior debajo
del nimero de solicitud.

Solicitud creada con éxito

Descarga nuestra aplicacién mévil

Visualice el diario oficial La Gaceta y Boletines Judiciales desde la App de Imprenta Nacional para dispesitivos i0S y Android.
Ademds puede suscribirse a temas de interés, visualizar documentos relevantes y mucho mds.

2. Tipo de documento @de pago

Listado de anexos

D

‘ 4




Paso 2
Tipo de documento

El tipo de documento es designado automaticamente por el Poder Judicial, por lo que en este paso
no podrd ser modificado, sin embargo, debera corroborar que el tipo de documento sea congruente
con el documento que requiera publicar, ya que este delimitara la cantidad de veces y tipo de diario
por publicar.

1. Documento a publicar 2. Tipo de documento 3. Datos de pago @
Tipo de documento seleccionado: @

1) Filtre el documento segtin su categoria:
Documentos de su institucidn
Documentos administrativos

Otros institucionales

2) Seleccione el tipo de documento:

Si la informacion esta correcta, puede continuar al siguiente paso, ya sea dando clic en “Siguiente”
ubicado en la parte inferior derecha o puede dar clic en “3. Datos de pago” ubicado en la parte
superior debajo del nimero de solicitud. En caso de que el tipo de documento seleccionado por el
juzgado no corresponda con su documento, deberd contactar al juzgado para la respectiva
correccion.

Paso 3
Datos de pago

Elija la forma de pago (Contado por transferencia o deposito / Contado por tarjeta de crédito-
debito). Indique los datos de la persona fisica o juridica a nombre de quien desea emitir la factura.
Debe de tomar en cuenta que apareceran los datos que usted ingreso en el momento en que se
registrd, sin embargo, estos pueden ser modificados.

10



1. Documento a publicar 2.Ti po de documento 3. Datos de pago
®Contado por transferencia o depdsito
Contado por tarjeta de crédito / débito

Crédito

ndique los

Identificacidn: Nombre:
» 112040268 Franco Gerardo Alfaro Solano

Importante: para los datos de la factura, debe de coincidir el nimero de identificacién con el
nombre, y no realizar mezcla de datos entre persona fisica y juridica. Una vez realizado el tramite
y emitida la factura, esta no puede ser modificada. El nimero de cédula fisica o juridica debe
ingresarse sin guiones (-) ni espacios, tal y como se muestra en la imagen anterior.

En dicho paso, también puede verificar los datos del solicitante incluidos en el momento de la
inscripcion en el portal.

Contacto:
none@none.com

Correos electronicos:

none@none.com —

MNombre:

Gerardo Alfaro Solano v

Teléfonos:

22222222 -

Una vez corroborada la informacion y seleccionada la informacion de datos de la factura, debera
seleccionar la opcién de su conveniencia.

Importante: Recuerde que la eleccion que usted realice a continuacidn delimitara la accion del
portal.

11



Importante: Una vez descartada la solicitud no podrd ser tramitada la publicacion. Si necesita publicar un
» Terminar y Cotizar documento debe crear una nueva solicitud

Demhlr solicitud

e Sidaclic en la opcién “Guardar y continuar editando”, esta opcion le permite guardar los
cambios realizados en la solicitud y modificarlos posteriormente antes de cotizar su
documento.

e Sidaclic en la opcion de “Descartar solicitud”, el Portal eliminara de inmediato la solicitud
creada descartando definitivamente la posibilidad de cotizar el documento. Una vez
descartada la solicitud no podra generarse una solicitud con dicho documento via portal.

e Si selecciona la opcidn “Terminar y Cotizar” se generard la cotizacion automatica del
documento, como se muestra en la siguiente imagen.

Subtotal:
IVA:
Timbres:

Total:

Clase de cotizacién:

Forma de pago:

Cuando realice |o transferencia el nimero de la solicitud: (ejemplo

e la Junta Administrativa de la Imprenta Naciona

Importante: Una

nueva solicitud
Ingresar datos de pago

Formas de Pago en Linea

e Contado por transferencia o depdsito:

En la imagen anterior, si selecciona la opcion “Ingresar datos de pago” le habilitara el ingreso para
los datos de aprobacién de la solicitud, para el cual, se requerira el nimero de la transferencia o

depdsito bancario.

Digite el “Monto del depdsito”, “Numero de documento” transferencia o depdsito bancario,
seleccione la cuenta bancaria (Banco de CR o Banco Nacional) al cual realizo el pago y seleccione la
fecha de pago y luego de clic en “Agregar depdsito”.

12



- Aprobacién de la solicitud

Transferencia o depdsito

Banco Nacional de Costa Rica
100-01-000-041129-8

Cuenta IBAN: CR60015100010010411298
Cedula Juridica #3-007-042032-12

Banco de Costa Rica

001-0089302-1

Cuenta IBAN: CR33015201001008930215
Cedula Juridica #3-007-042032-12

ncluir datos de Transferencia o depdsito

Cuenta bancaria:
| BNCR 100-01-000-041129-8

Nimero de documento:

Monto del depasito:

Fecha de page:

e Pagos en linea con tarjeta de crédito o débito:

En la imagen siguiente debera aceptar los términos de uso del servicio y dar clic en “Pagar en linea”.

Cotizacidn de precio para la solicitud #266174

Subtotal: ¢ 97390,00
IVA: ¢ 127270
Timbres: ¢ 10,00
Total: ¢ 1107270
(Se aplic un redondeo al Subtotal)
Clase de cotizacién: Centimetro cuadrado
Forma de pago: Contado por tarjeta de crédito / débito

Para consultar directomente esta solicitud puede guardar y utilizar el siguiente enlace:

DAcepto los términos de uso del servicio que se indican en Términos de Servicios del Portal Imprenta Nacional

u - - . . . c
_ Importante: Una vez descartoda |a solicitud no podra ser tramitada la publicacion. Si necesita publicar un documento debe crear una
nueva solicitud.
Descartar solicitud

Seguidamente serd dirigido a la pagina para el ingreso de los datos de la tarjeta: tipo y numero de
tarjeta, fecha de expiracion, y cédigo de seguridad (corresponde a los ultimos tres digitos impresos

al dorso de la tarjeta)

13



° BANCO
) ] NACIONAL

Datos de Tarjeta Datos de Compra w pss
Seleccione el Tipo de Tarjeta: Nro. de orden. 44283
Comercio. IMPRENTA NMACIONAL Esta en un entorno seguro a
Numero de Tarjeta: .
Este sitioc cumple con los
Monto. CRC 5620.00 estindares de seguridad de la
industria de medios de pago PCl-
Fecha de expiracién: DSS para proteger su informacion

personal y la de su tarjeta.

Mes j Afio j ﬂ Retornar al comercio Revise en su pagina el simbolo del

candado (S5L) que garantiza la

Cédigo de Seguridad: autenticidad de nuestro servicio
° de pago

Para ambas formas de pago, debe contemplar lo siguiente:

Para consultar directamente esta solicitud puede guardar y utilizar el siguiente enlace:

Importante: Una vez descartada la solicitud no podra ser tramitada la publicacion. Si necesita publicar un documento debe crear una
nueva solicitud
Ingresar datos de pago

e Si da clic en “Procesar luego”, su cotizacidn se mantendrd con una vigencia de 30 dias
naturales; transcurrido este tiempo sino se realiza el pago el sistema rechazara
automaticamente su solicitud.

e Sidesea realizar el pago posteriormente debe de ingresar de nuevo a su perfil y buscar la
solicitud creada bajo el nimero de solicitud asignado (identificador). Posteriormente
proceder a ingresar la informacidn del pago en la pestafia “"Aprobacion de la solicitud”. Mas
adelante se muestra a detalle como buscar una solicitud creada en el sitio web.

o Si elige la opcién "Descartar solicitud™ el portal dejarad sin efecto su tramite y una vez
descartada no podra ser utilizada nuevamente ni continuar con la publicacion, en caso de
requerirla, debera de crear otra solicitud.

Una vez ingresada la informacion de pago segun el método seleccionado, le aparecera la siguiente
leyenda con respecto a su pago:

14



Los datos de la transferencia o depdsito fueron registrados exitésomente para la solicitud, una vez aprobado se le netificard mediante correo electronico, si no le llega la notificacion puede ingresar al
sistema nuevamente, el siguiente dia hdbil a la realizacion de la solicitud

ID: Monto: (incluye 13% de IVA) Estado:

162837 §10760 Pendiente revisién finandiero (Imprent v
Fecha: Tipo de Publicacién: Forma de Pago:

16/9/2019 15:05:42 Concesidn de aguas (3 veces) Contado por tronsferencia o depdsito v

Para el caso de pagos por transferencia o depdsito quedaran pendientes de aprobacién por parte
del Departamento Financiero de la Imprenta Nacional, antes de poder ser tramitado por el
Departamento de Diarios Oficiales.

¢Como buscar una solicitud de publicacion en el sitio web?

Elija al lado izquierdo de su pantalla la opcidn “Buscador de solicitudes”, para ubicar sus solicitudes.
Para ello se tienen dos formas:

1. Ubiquese en la parte inferior de su pantalla donde se mostrara el historial de las solicitudes
realizadas y de clic sobre el nimero de solicitud que busca para ingresar a ella. En caso de
no aparecer resultados, puede dar clic en “Filtrar” sin incluir ningiin dado y contemplando
gue todos los filtros tengan seleccionada la opcién “--Todos--“ excepto la opcion de
“ldentificador” que quedara en blanco.

2. Siusted conoce el numero de solicitud digitelo en el espacio denominado “Identificador”
y de clic en filtrar, lo cual generara el resultado de la bisqueda. Seguidamente de clic sobre
el numero de solicitud para ingresar a la misma.

Publicaciones
Buscador de selicitudes

Crear solicitud

Continde su trémite agul
F— dentificado po de Documento
-~ Todos - v

Mi perfil
Combicr contrasefia -~ Todos - v

Cerrar sesidn de usuario Forma de poga

15



Filtros aplicados: no se seleccionaron filtros, se muestran todos los resultados

Ordenads POr: | ecng creacién

v
I T e e e e S S
# 16012020 150172020 Auizo Gaceta IV Aprobodo lmprenta | Conta onsierencio o depdsits | Franco A¥ar Salona -
1610172020 161012020 Auvisa Gacsta IV Rechozado Imprenta Contado por transferendia o depdsite France Afiara Sclana

16012020 16MLZ020 Lwiso Gacsta 1V Rechozado Imprenta  Contado por tronsierencio o depdsits.  Franco A¥ara Salona

16/01/2020 - Auizo Gacsta IV Rechozado Impremta  Comtado por tronsferencio o depdsite  France AFaro Solona

Importante:

Dentro de cada solicitud podra encontrar la informacion sobre su solicitud y otros datos
importantes, mediante el ingreso a cada una de las pestafias dentro de esta, para ello, debe darle
clic a cada pestaiia para abrir o cerrar y que se le despliegue la informacién que alli se almacena:

ID Monto: fincluye 13% de [VA) Estado:
180082 £22 700,00 Aprobada Imprenta

Fecha: Tipo de Publicacién Forma de Paga:
16/1/2020 18:10:34 Aviso Gocsta 1V Contodo por transferencia o depdsito v

Clase: Centimetro cuadrado

+ Aprobacién de la solicitud

+ Datos del solicitante
~ + Datos del pago

Pestafas —
+ Informacién de la publicacién

+ Comentarios

+ Documentos anexos

e Aprobacion de la solicitud

En esta pestafia se debe incluir los datos de pago segln el método seleccionado a la hora de crear
la solicitud. Por lo que si es mediante “Contado por transferencia o deposito” el sistema le solicitara
los datos requeridos para su verificacién y aprobacion por parte de Imprenta Nacional. Si el método
de pago es “Contado por tarjeta de crédito / débito” deberd aceptar los términos y condiciones y
continuar con el proceso antes descrito en “Pagos en linea con tarjeta de crédito o débito”

El drea para la inclusién de datos de pago estard habilitada siempre y cuando la solicitud se
encuentre en estado “Cotizado”; por lo que, si la informacion de pago ya fue incluida, el portal
mwm

desplegara un mensaje como por ejemplo “La solicitud 266318 ya se encuentra en estado 'Pagada
lo que significa que, al tener los datos de pago, no se pueden incluir nuevamente.

16



e Datos del pago

En esta pestana puede verificar la informacién suministrada para el pago de su solicitud, ademas,
podra obtener el comprobante de pago realizado dandole clic al botén “Obtener Comprobante de
pago”. Este comprobante aparecera siempre y cuando la solicitud haya sido aprobada por Imprenta
Nacional, por lo que debera la solicitud estar en alguno de los siguientes estados: “Aprobado
Imprenta”, “En proceso de publicacién” o “Publicaciéon”

Estade: Aprobada

No. de documento: 7
Nimero de cuenta: B
Monto: £22 70
Fecha de Pago

=)

e Informacion de la publicacién

Luego de aprobada la solicitud, podra ingresar a la pestafia de “Informacién de la publicacion”, en
donde podra conocer el nimero de documento asignado con el cual serd publicado. Una vez
publicado el documento le aparecerd el nimero de Gaceta o Boletin Judicial y la fecha de la
publicacidn.

d. Interno:
2020425705

No. de Diario:

Fecha de publicacidn:

e Comentarios

En esta pestafia se le notificard cualquier informacién que se presente con la solicitud, cualquier
posteo realizado por la Imprenta Nacional en dicha area generara un correo automatico al cliente,
por lo que, una vez recibida la notificacién deberd ingresar a la solicitud para ver el comentario
posteado. La imprenta Nacional revisa esta seccidn de comentarios al momento de aprobar la
solicitud, posterior a esto, si el cliente solicita o tiene alguna duda, los comentarios que postee no
son visualizados, por tal motivo no es un medio de comunicacidn oficial en ambas vias (Cliente-
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Imprenta Nacional); para ello, laimprenta pone a disposicidn los diferentes medios de comunicacion
oficiales para atender sus consultas.

Agregar nuevo comentario

[0 Matificar comentario?

Agregar comentario ..

Si por algin motivo, desea retener o anular dicha publicacidon debera realizar la solicitud al correo
direccion@imprenta.go.cr, mediante una nota formal indicando el nimero de solicitud/documento
y el motivo por el cual requiere anular/retener la publicacién; una vez recibida la informacion se
valorard el estado de esta y se brindara una respuesta al respecto por dicho medio.

¢Como buscar una fecha de publicacion?

En la parte superior derecha de nuestra pagina web se encuentra el buscador principal, por lo que,
al darle clic, le desplegard una ventana “Buscador”.

A~AAA+ OR OV
Buscar D Mi Perfil Salir

Quiénes Somos Diarios Oficiales Produccién Grdfica Editorial Digital Noticias Contdctenos

9
/ Imprenta Nacional
Costa Rica

En el buscador usted podra realizar una busqueda en “General”, “La Gaceta” o “Boletin Judicial”
segun sea el caso, sin embargo, si posee el nimero de documento (sin letras ni guiones) puede
colocarlo en la casilla de texto en la busqueda “General”, luego de clic en el icono ubicado al lado

derecho (Lupa).
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Buscador

General La Gaceta Boletin Judicial

Buscar en el Sitio de Imprenta Nacional

Seguidamente elija la opcién “#doc en Imprenta Nacional” y de clic en el botén de “Buscar”.

Al parecer desea realizar una busqueda por nimero de documento.
® # doc en Imprenta Nacional

© # doc en Registro Nacional

O Genérica

2020427505

Nota: la opcion “# doc. en Registro Nacional” aplica Unicamente para tramites realizados en la
oficina del Registro Nacional entre el 3 de setiembre del 2009 y el 5 de julio del 2013.

Si el documento se encuentra publicado, el portal generard los resultados encontrados de su
publicacidn, por lo que puede ingresar al enlace y verificar la publicacidn; para ello puede ingresar
directamente al enlace version PDF el cual desplegara la versién digital del diario donde se publicé.
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Buscar:

en: Ordenamiento:
. * a
Tedas las palaobras v Relevancia v
Euscar

Result

Dwuracidn 00;
- Publicade 30/01/2020

/pub/2020/01/20/COMP_20_01_2020.htm
- 74276 KB

- Publicodo 29/01/2020

fpuby2020/01/29/COMP_29_01_2020 htm
-920.15KB

F =017

- Publicodo 28/01/2020

Jpub/2020/01/28/COMP_28_01_2020.htm
- 830,16 KB

Dentro de la versidon PDF del diario, puede ubicar su documento mas rapido de dos formas:

1- Presionando en el teclado simultdaneamente las teclas CTRL+F o B (segun la configuracion
del teclado F en inglés (Find) y B en espafiol (Buscar)), lo que permitira desplegar en la parte
superior un buscador, coloque el nimero de documento para que se ubique al pie de su
publicacidn.

C @ imprentanacional.go.cr/pub/2020/01/30/comp_30_01_2020.pdf 3 » @02 9 @ :

£ Aplicaciones @& [ Sitios sugerides @ Apple G http/wwgosgle.. Yahoo! @ GoogleMaps B YouTube eliculas Onling Su.. Neticias »

LA GACETA N° 19 de la fecha 30 01 2020

La Uruca, San José, Costa Rica, jueves 30 de enero del 2020

ANO CXLII N 49

o

Comunicado sobre
: J cobro del IVA
y factura electrénica
para instituciones del gobierno.

Imprenta Nacional
Costa Rica

Imprenta Nacional informa que a partir del 1° de enero del 2020 iniciar con el cobro del Impuesto al Valor
Agregado (IVA) a todas las instituciones piiblicas, por concepto de publicaciones en los Diarios Oficiales (La
Gacetay el Boletin Judicial) y servicio de produccion gréfica.

Por lo anterior, aquellas instituciones que cuenten con algin tipo de exencion o exoneracién deberan

naasantar al raalizar al trireita ol 2 amitida nar al Minictaria da Hacianda 2 través dal cictama

2- Puede descargar el archivo en PDF en su computadora y segun la versidon que posea de la
aplicacion “Adobe Reader” puede buscar el icono de la lupa, lo que permitira desplegar en
la parte superior derecha un buscador, coloque el nimero de documento y de clic en
siguiente para que se ubique al pie de su publicacidn.
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= comp_30.01.2020,pdf - Adobe Acrobat Reader DC - o x
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas com 0p... X ® A Iniciar sesion

B % ®8 8 Q © 06 AR MOO m=- KB P 282 aD
&, Hay al menos una firma que presenta problemas. Q
RICARDO
e B
& e .
D (FIRMA) Eb
r °
‘ \ erotackoa
& —EE— Diario Oficial o =]
e
( La Uruca, San José, Costa Rica. oeves 30 e enero 0¥ 2020 v
L ARoCxul s 6 pigias. Gl
4
2 Comunicado sobre 9]
! V cobro del IVA -
i ¥ factura electrénica
Impreg:gur:kouclonai para instituciones del gobierno. 2
ki nadd n
POt los Diarios Oficiales (L e
" 7%
Por lo anterior, aquelas instituciones que cuenten con algun tipa de exencin o exoneraddn deberin =
presentar, al realizar ef tramite, ef i ¢l Ministeric i 2 i
Bxonet, herramienta digital oficial para estos tramites.
mencionada, e cual sers necesario para la catizacién de publicaciones y productos de artes gréficas que b

Observaciones/Recomendaciones finales:

e Una vez rechazada o descartada una solicitud, esta no puede reactivarse para concluir el
tramite.

e Silasolicitud fue rechazada o descartada, no podra generarse una nueva solicitud por parte
del cliente, por lo que deberd contactar al juzgado para que se realice una nueva presolicitud
del documento en portal o bien, presentarse en las oficinas de la Imprenta Nacional con la
informacion de la solicitud rechazada/descartada para realizar el tramite en la plataforma
de servicios.

e El cliente debera contemplar los términos de ley para aquellos documentos que asi lo
establezcan, como por ejemplo remates; dado que, al no tramitarse en tiempo y forma, el
sistema no les permitira realizar la gestidn, ocasionando que pierdan el término, por lo que
deberan solicitar un nuevo sefialamiento ante el juzgado respectivo; caso contrario,
adjuntar un documento de descargo de responsabilidad ante Imprenta Nacional, quedando
a responsabilidad del cliente la no publicacién en tiempo y forma.

Fecha del evento

Importante: Para autorizor la publicacion de su documento usted debe
adjuntar un archiveo en el cual acepta la responsabilidad de publicar su
documento fuera del término de Ley, asimismo, €l archivo adjunto debe
contener: nombre completo, nimero de cédula y firma del responsable del
trédmite
En caso de que usted desee continuar con el tramite. debe considerar que lo
Imprenta Nacional no realizara devoluciones de dinero ol cliente ni aplicara
este pago para otros documentos

Fecho del eventee [02/07/2021

D de go de i | Seleccionar archivo |No se eligis archivo
« T
Continuar Cancelar
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e Es responsabilidad del cliente revisar que la informacion del edicto este completa y
correctamente, si el edicto presenta alguna inconsistencia, debera contactar al juzgado
respectivo para la correccién; ya que al crear la solicitud y pagar la misma, acepta que la

informacion del edicto es correcta.

Para cualquier consulta, puede contactarnos al correo consultas@imprenta.go.cr, a la linea
8000-GACETA (8000-422382) o al WhatsApp 8599-1582
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